
ช่ืองาน : งานประชาสัมพันธ์

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : งานประชาสัมพันธ์

งานประชาสัมพันธ์ตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) กําหนด มีเป้าหมาย
เพื่อสร้างความตระหนักรู้และความเข้าใจเก่ียวกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในสังคมไทย งานประชาสัมพันธ์นี้
มักจะครอบคลุมด้านต่างๆ ดังนี้

การสร้างความตระหนักรู้: ประชาสัมพันธ์เก่ียวกับความสําคัญของการป้องกันและปราบปรามการทุจริต เพื่อให้
ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมายและมาตรการต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

การส่งเสริมความโปร่งใส: ส่งเสริมให้หน่วยงานรัฐและองค์กรต่างๆ มีความโปร่งใสในการดําเนินงานและเปิดเผย
ข้อมูลให้ประชาชนสามารถตรวจสอบได้

การรณรงค์ป้องกันการทุจริต: จัดกิจกรรมและรณรงค์ต่างๆ เพื่อป้องกันการทุจริต เช่น การจัดสัมมนา การ
ประชุม หรือการจัดทําส่ือรณรงค์

การส่ือสารกับประชาชน: ใช้สื่อมวลชนและช่องทางต่างๆ เช่น โทรทัศน์ วิทยุ สื่อออนไลน์ และส่ือสังคมออนไลน์
เพื่อสื่อสารกับประชาชนอย่างต่อเนื่อง

การจัดทําส่ือประชาสัมพันธ์: สร้างสื่อโฆษณา โปสเตอร์ แผ่นพับ วิดีโอ หรือเว็บไซต์ เพื่อเผยแพร่ข้อมูลและ
รณรงค์ให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการป้องกันและปราบปรามการทุจริต

การสร้างเครือข่ายการประชาสัมพันธ:์ สร้างความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ ท้ังภาครัฐ เอกชน และภาคประชา
สังคม เพื่อขยายการประชาสัมพันธ์และเพ่ิมประสิทธิภาพในการรณรงค์

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลาการปฏิบัติงาน

ลําดับ ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาดําเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี

1. เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการด้านงาน
ประชาสัมพันธ์

7 วัน แบบฟอร์มคําสั่ง

2. จัดทําแนวทางในการประชาสัมพันธ์ 1 วัน -ผลการดําเนินการปีท่ีผ่านมา
-แนวทางด้านงานประชาสัมพันธ์

3. วิเคราะห์ผลงานดําเนินงานด้านการ

ประชาสัมพันธ์ตามที่ ป.ป.ช.กําหนด

20 วัน -ข้อมูลการดําเนินการย้อนหลัง

4. จัดทําร่างแผนการประชาสัมพันธ์ 20 วัน -เล่มแผนงานประชาสัมพันธ์ปีที่ผ่าน
มา

5. เผยแพร่งานแผนการประชาสัมพันธ์

ให้กับบุคลากร

1 ชั่วโมง -เล่มแผนประชาสัมพันธ์



ลําดับ ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาดําเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี

6. ดําเนินการตามแผนการด้านงาน

ประชาสัมพันธ์

1 ปีงบประมาณ -แผนงานประชาสัมพันธ์

7. ติดตามและสรุปการดําเนินการด้านงาน

ประชาสัมพันธ์

มีนาคม กันยายน -แบบฟอร์มรายงานผลการ
ดําเนินการด้านการประชาสัมพันธ์

8. จัดทํารายงานการดําเนินงานด้านการ

ประชาสัมพันธ์ (รอบ 6 12 เดือน)

มีนาคม กันยายน -เล่มรายงานแผนงานด้าน
ประชาสัมพันธ์

9. เผยแพร่ผลการดําเนินงานด้านการ

ประชาสัมพันธ์ต่อบุคลกร

1 ชั่วโมง -แผนงานประชาสัมพันธ์

10. ทบทวนแผนงานประชาสัมพันธ์ 2 วัน -

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวข้อง

ลําดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547
2 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2564 มาตรา 3/1

3 เกณฑ์กระทรวงการคลั่งว่าดว้ยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในสําหรับ หน่วยงานของรัฐ
พ.ศ. 2561

4 เกณฑ์การประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2563-2567 ตัวบงชี้ท่ี 5.1

5 เกณฑ์การประเมินคุณธรรมและความโปรงใสการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจําปีงบประมาณ
2567


